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2. Порядок взаимодействия образовательного учреждения и  

Управления образования по обеспечению учебниками 

2.1. Образовательное учреждение: 

2.1.1. Организует образовательный процесс в соответствии с утвержденным 

образовательным учреждением списком учебно-методических комплексов, 

соответствующих федеральному перечню. 

2.1.2. Разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие 

деятельность образовательного учреждения по обеспечению учебниками и учебными 

пособиями в предстоящем учебном году, в том числе: 

- приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками и учебными пособиями в 

образовательных учреждениях; 

- план мероприятий по обеспечению обучающихся учебниками и учебными 

пособиями. 

2.1.3. Организует обеспечение и равномерное распределение учебников, имеющихся в 

фонде библиотеки образовательного учреждения, между обучающимися. 

2.1.4. Формирует заказ на учебники и учебные пособия для всех обучающихся в 

соответствии с федеральным перечнем. При формировании заказа на учебники и 

оформлении договора на их поставку в обязательном порядке указываются: год издания 

поставляемых учебников, № позиции учебника по федеральному перечню и издательство. 

2.1.5. Приобретает учебники и учебные пособия в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд". 

2.1.6. Информирует обучающихся и их родителей о порядке обеспечения учебниками 

и учебными пособиями в предстоящем учебном году, доводит до сведения список учебников 

и рекомендуемый перечень учебных пособий, сообщает о наличии учебников в библиотеке 

образовательного учреждения. 

2.1.7. Проводит инвентаризацию библиотечного фонда учебников. 

2.1.8. Разрабатывает Правила пользования библиотечными фондами учебников, 

обеспечивают их исполнение с определением мер ответственности за утерю или порчу 

учебников. 

2.1.9. Обеспечивает ведение единого порядка учета библиотечного фонда учебников; 

проводит мероприятия по сохранности учебников и воспитанию бережного отношения к 

книге. 

2.1.10. В случае необходимости организует по согласованию с другим 

образовательным учреждением межбиблиотечный  обмен  учебниками. 

2.2. Управление образования: 

2.2.1. Доводит до сведения образовательных учреждений порядок обеспечения 

учебниками и учебными пособиями в предстоящем учебном году. 

2.2.2. Расходует субсидии, полученные на приобретение учебников в соответствии с 

действующими нормативными документами. 

2.2.3. Отчитывается за расходование субсидии перед Министерством образования и 

науки Удмуртской Республики в установленные сроки и в установленном порядке. 

2.2.4. Осуществляет контроль за целевым расходованием выделенных средств. 

2.2.5. Анализирует обеспеченность обучающихся учебниками и учебными пособиями, 

определяет потребность в учебниках, представляет полученную информацию в 

Министерство образования и науки Удмуртской Республики. 

2.2.6.  Регулирует процедуры передачи и приема учебников от одного 

образовательного учреждения к другому во временное или постоянное пользование, в 

соответствии с необходимостью. 


